REGULAMIN PLACOWKI WSPARCIA DZIENNEGO
SWIETLICY "U KUBUSIA PUCHATKA'" W SKWIERZYNIE

§1
PODSTAWA PRAWNA

Placowka prowadzi swoja dzialalno$¢ na podstawie:
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Ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej;

Ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spolecznej;

Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 13 pazdziernika 2015 roku
w sprawie wymagan lokalowych i sanitarnych, jakie musi spetnia¢ lokal, w ktérym ma by¢

prowadzona placéwka wsparcia dziennego;

Statutu Osrodka Pomocy Spotecznej w Skwierzynie oraz Regulaminu Organizacyjnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Skwierzynie;

Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych oraz
Przeciwdzialania Narkomanii;

Gminnego programu wpierania rodziny dla Gminy Skwierzyna;

Gminnej Strategii rozwigzywania probleméw spofecznych Gminy Skwierzyna na lata
2021-2031

Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi;

Ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii;

Ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie;

Ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuniczy;

Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. ochronie danych osobowych;

Ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego i wolontariacie.



10.

§2
POSTANOWIENIA OGOLNE

. Swietlica ,,U Kubusia Puchatka”, zwana dalej swietlicg jest placowka wsparcia dziennego typu

opiekunczego.

Swietlica dziata w strukturach Ogrodka Pomocy Spolecznej w Skwierzynie, ktory jest organem
prowadzacym.

Nadzor nad dziatalnoscia swietlicy sprawuje Kierownik Osrodka Pomocy Spofecznej

w Skwierzynie.

. Nadzor nad jakoscig dziatalnosci, przestrzeganiem standardéw opieki i wychowania sprawuje
Wojewoda Lubuski.
Siedzibg Swietlicy jest miasto Skwierzyna.
Pobyt dziecka w placowce jest nieodptatny i dobrowolny, chyba ze dziecko do placéwki
skieruje Sad.
Placowka przeznaczona jest dla dzieci i mtodziezy uczgszczajacych do szkoty podstawowej,
zamieszkatych na terenie Miasta i Gminy Skwierzyna.
Liczba dzieci pozostajgcych pod opieka jednego wychowawcy w placéwee jest odpowiednia
do ilosci dzieci oraz rodzaju prowadzonych zajec.
W czasie zaje¢ pod opieka jednego wychowawcy nie moze przebywaé wiecej niz 15 dzieci.
Dzialalnos¢  $wietlicy moga wspiera¢ wolontariusze, w ramach porozumienia
wolontariackiego.

§3
CELE 1 ZADANIA PLACOWKI

. Placowka wsparcia dziennego stwarza warunki do:

a) Fizycznego, psychicznego i poznawczego rozwoju dziecka,

b) Poszanowania podmiotowosci dziecka,

¢) Zapewnienia poczucia bezpieczenstwa,

d) Dbatosci o poszanowanie i podtrzymywanie zwiazkéw emocjonalnych dziecka
z rodzicami, rodzenstwem i z innymi osobami z placéwki jak i spoza niej,

e) Uczenia si¢ nawiazywania wigzi uczuciowych oraz zwigzkow interpersonalnych,



f) Poszanowania potrzeb religijnych dziecka,

g) Zapewnienia dzieciom warunkéw sprzyjajacych utrzymaniu osobistych kontaktow
z rodzing,

h) Uczenia poszanowania tradycji i cigglosci kulturowe;,

1) Uczenia planowania i organizowania codziennych zajeé stosownie do wieku dziecka,

J) Uczenia organizowania czasu wolnego, w tym uczestniczenia w zajeciach kulturalnych,
rekreacyjnych i sportowych,

k) Ksztattowania u dzieci pozytywnych nawykow zachowan,

1) Przygotowania dzieci do ponoszenia odpowiedzialnosci za wiasne postepowanie oraz
uczenia samodzielnosci w zyciu,

m) Wyréwnywania deficytow rozwojowych u dzieci,

n) Pomocy dzieciom i miodziezy z trudnoscig w uczeniu sie i przyswajaniu wiedzy,

0) Pomocy rodzicom poprzez wspieranie procesu wychowania,

p) Nawigzania wspétpracy z rodzicami dziecka pozostajgcymi w trudnej sytuacji,

q) Prowadzenia dziatan w zakresie integracji spofecznej i wzmacniania rodziny, bedace;
uczestnikami $wietlicy,

1) Propagowania idei wolontariatu,

s) Ustalania istotnych decyzji dotyczacych dziecka z jego rodzicami lub opiekunami
prawnymi,

t) Integracji ze srodowiskiem lokalnym,

2. Swietlica jest integralng i niezastapiona czgscig systemu wychowawczego. Stanowi bardzo
wazna forme opieki nad dzieckiem, dzigki czemu wspiera rodzing/opiekunow, ktérzy niekiedy
potrzebujg wsparcia w dziataniach wychowawczo-opiekuniczych.

3. Zajgcia swietlicowe maja zapewni¢ dzieciom, tworcze interesujace spedzanie czasu wolnego,
co wplywa na rozwoéj, wychowanie oraz rozwijanie indywidualnych talentéw dzieci.

a) Swietlica Jest placowka dzialajaca w najblizszym $rodowisku lokalnym dziecka.
b) Wspiera rodzing w sprawowaniu Jej podstawowych funkji.
4. Swietlica zapewnia dzieciom:
a) Opieke i wychowanie
b) Pomoc w nauce,

¢) Organizacj¢ czasu wolnego, zabawg i zajgcia sportowe oraz rozwoj zainteresowan.



W ramach tych zadan Swietlica realizauje:
d) Stalg pracg z rodzing dziecka,
e) Pomoc w sytuacjach kryzysowych, szkolnych, réwieéniczych, rodzinnych i osobistych,
f) Prace wychowawczg w celu ksztaltowania postaw spofecznie pozadanych i pomocy
w prawidlowym rozwoju ich osobowosci, nabywaniu roznych umiejetnosci spotecznych
koniecznych do samodzielnego funkcjonowania w dorostym zyciu,
g) Ksztaltowanie prawidlowych relacji dziecka z jego rodzing i srodowiskiem,
h) Stalg wspétprace z rodzicami lub opiekunami, placéwkami o$wiatowymi i podmiotami
leczniczymi oraz innymi instytucjami majacymi wplyw na sytuacje dziecka i jego rodziny,
4. W dzialaniach wychowawczych organizowanych w placowce wraz z dzieckiem, mogg
uczestniczy¢ rodzice lub opiekunowie dziecka.
5. Kazde dziecko powinno przychodzi¢ na zajecia z zeszytami przedmiotowymi i ksigzkami z
uwagi na pomoc w nauce.
6. Nieobecnosci dzieci podczas zaje¢ powinny by¢ usprawiedliwiane przez rodzicow lub
opiekunow.,
7. Dziecko nie uczestniczace ponad 30 dni kalendarzowych w zajeciach $wietlicowych, po
uprzednim telefonicznym kontakcie ze strony wychowawcy z rodzicem/opiekunem prawnym
i poinformowaniu asystenta rodziny lub pracownika socjalnego (jezeli rodzina korzysta
z pomocy OPS) zostaje wykreslone z listy uczestnikow. Mozliwos$¢ ponownego przystapienia
do rekrutacji do Swietlicy mozliwa jest po okresie 30 dni kalendarzowych od wykreslenia
z listy uczestnikow.
8. O rezygnacji z uczestnictwa w zajeciach, rodzice lub opiekunowie dziecka powinni

niezwlocznie powiadomic placowke (w formie pisemnej).

§4
WEWNETRZNA STRUKTURA ORGANIZACYJNA PLACOWKI

1. Strukture organizacyjng $wietlicy stanowig :
a) Kierownik Osrodka Pomocy Spotecznej,
b) Wychowawcy lub opiekunowie zatrudnieni na umoweg o prace,

c) Zespot ds. oceny sytuacji dziecka,
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d) Wolontariusze
Kierownik Osrodka Pomocy Spoteczne;j:
a) kieruje biezacg dziatalnoscia placowki i reprezentuje jg na zewnatrz,
b) sprawuje nadzor nad realizacja standardu opieki i wychowania,
¢) sprawuje nadzor nad finansami placéwki,
d) organizuje administracyjng, finansowa i gospodarcza obstuge placowki.
Do podstawowych obowigzkéw wychowawcy nalezy:
zapewnienie opieki wychowawczej dzieciom,
organizowanie warunkéw do fizycznego, psychicznego i poznawczego rozwoju dzieci,
tworzenie warunkow do nauki wilasnej, pomoc w nauce,
udzielanie dzieciom pomocy w kryzysach szkolnych, rodzinnych i réwiesniczych,
zapewnienie poczucia bezpieczenstwa dzieciom podczas zajec $wietlicowych,
uczenie nawigzywania wi¢zi uczuciowych oraz zwigzkéw interpersonalnych,
uczenie organizowania czasu wolnego,
wyrownywanie deficytow rozwojowych dzieci,
uczenie poszanowania tradycji i ciggtosci kulturowej,
przygotowanie dzieci do ponoszenia odpowiedzialnosci za wlasne postgpowanie oraz
uczenia samodzielnosci w zyciu,
dbalos¢ o poszanowanie i podtrzymanie zwigzkéw emocjonalnych dziecka z rodzicami,
rodzenstwem i z innymi osobami z otoczenia dziecka,
wspolpraca z rodzicami i opiekunami prawnymi w zakresie istotnych decyzji dotyczacych
dziecka,
wspolpraca z placéwkami oswiatowymi, innym jednostkami oraz instytucjami z terenu
Gminy Skwierzyna,
wspélpraca ze specjalistami w celu zapewnienia pomocy rodzicom i dzieciom majacym
powazne trudno$ci w sprawowaniu opieki i wychowaniu dzieci,
wspotpraca z pracownikami socjalnymi i asystentami rodziny,
znajomos$¢ Regulaminu placowki i prowadzenie jej zgodnie z tym dokumentem,
prowadzenie na biezagco dokumentacji placowki,
opracowanie i realizacja plandw pracy: rocznego (zgodnie z rokiem szkolnym)

1 miesiecznych oraz sprawozdan merytorycznych placoéwki,



a)

sprawowanie nadzoru nad mieniem Swietlicy,
nadzorowanie wolontariuszy i praktykantéw odbywajacych staz,
pozyskiwanie srodkow zewnetrznych i sponsorow,
w sytuacjach nagtych podejmowanie decyzji samodzielnie i ponoszenie odpowiedzialnosci
przed Kierownikiem Osrodka Pomocy Spoteczne;.
Zespot ds. oceny sytuacji dziecka:
w sklad zespotu wchodza:
e Kierownik Osrodka Pomocy Spolecznej,
e wychowawcy placowki,
e pracownicy socjalni, asystenci rodzinni wyznaczeni przez Kierownika Osrodka
Pomocy Spotecznej,
w posiedzeniach zespotu mogg uczestniczy¢ inne osoby pracujace z dzieckiem lub rodzing
lub osoby w charakterze doradczym
z posiedzen zespotu sporzadzany jest kazdorazowo protokot
zespot dokonuje rekrutacji dzieci na nowy rok szkolny do placoéwki
dokonuje okresowej oceny sytuacji dziecka w celu:
¢ ustalania aktualnej sytuacji rodzinnej oraz aktualnych potrzeb dziecka,
e analizy stosowanych metod pracy z dzieckiem i rodzing,
ocena dokonywana jest:
e po przyjeciu dziecka do Swietlicy (w okresie do 30 dni od przyjecia),
e po pot roku uczeszczania dziecka do Swietlicy,

e gdy wychowawca uzna ze konieczna jest ponowna ocena.

5. W Swietlicy moga by¢ zatrudnione inne osoby prowadzace specjalistyczne zajecia.

§5
WOLONTARIUSZE
Dziatalnos¢ swietlicy moze by¢ uzupeiniana praca wolontariuszy, ktorej celem jest
rozszerzenie opieki nad dzieckiem.
Wolontariusze wspierajg wychowawcow w oparciu o umowe lub porozumienie zawarte z
Kierownikiem OPS.

Porozumienie z Kierownikiem OPS w Skwierzynie w zakresie ustug na wolontariat
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zawiera:
a) zakres, sposéb i czas pracy, tj. wsparcie pracy wychowawcow poprzez organizowanie
kot zainteresowan i rozwijanie indywidualnych zdolnosci dziecka,
b) zobowiazanie wolontariusza do dziatania w porozumieniu z kierownikiem placéwki lub
wychowawcami,
¢) zobowiazanie wolontariusza do zachowania tajemnic w sprawach dotyczacych dzieci
znajdujacych si¢ w placodwce.
4. Bezposredni nadzor nad wolontariuszem sprawuje wychowawca.
5. Wolontariuszem moze by¢ osoba, ktora:
a) jest peinoletnia,
b) nie jest karana,
¢) zostala poinformowana o specyfice pracy wychowawczej i koniecznosci
zachowania tajemnicy w sprawach dotyczacych dzieci, znajdujacych si¢ w
placowece,
d) ubezpieczona przez kierownika placowki od odpowiedzialnosci cywilnej za szkody
powstate podczas pracy,
¢) podpisata umoweg lub porozumienie z Kierownikiem OPS w Skwierzynie.
6. Na prosbe wolontariusza Kierownik OPS wydaje mu pisemna opini¢ o wykonywaniu pracy
na rzecz tej placowki.
7. Swietlica za zgoda Kierownika OPS moze przyjmowac praktykantow, studentéw lub

absolwentow szkot na praktyki lub staze pedagogiczne.

§ 6
FUNKCJONOWANIE PLACOWKI

Placéwka czynna jest w poniedzialek, wtorek i czwartek w godzinach od 9.30 do 17.30; w
$rode 9:30 do 18:30 i w piatek od 9:30 do 16:30.

W okresie wolnym od zajec szkolnych Swietlica czynna jest w uzgodnionych z Kierownikiem
OPS godzinach, podanych do wiadomosci uczestnikom.

Rekrutacja do Swietlicy na kazdy nowy rok szkolny odbywa sig¢ w miesigcach: sierpien lub
wrzesien. W uzasadnionych sytuacjach i w przypadku wolnych miejsc w Swietlicy rekrutacje

przeprowadza si¢ takze w trakcie roku szkolnego.
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Rekrutacja odbywa sig poprzez ztozenie przez rodzica lub opiekuna prawnego dziecka karty
zgloszenia dziecka, stanowigcej Zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

5. Pracownik socjalny, asystent rodziny, pedagog szkolny lub inna osoba moze wnioskowaé
o przyjecie dziecka, za zgoda rodzicéw lub opiekunéw prawnych.

Skierowanie do uczestnictwa w zajgciach w Swietlicy moze réwniez zostaé¢ wydane przez Sad.

M =

Decyzje o przyjeciu do Swietlicy opiniuje Staty zesp6t do spraw oceny sytuacji dziecka oraz
Zatwierdza Kierownik OPS.

8. W placéwcee mogg byé organizowane:

a) wycieczki,

b) imprezy okolicznosciowe,

¢) imprezy srodowiskowe kulturalno-oswiatowe, plenerowe, rozrywkowe i inne.

o

Placowka utrzymywana jest z budzetu Gminy w ramach Gminnego Programu Profilaktyki
1 Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii, a takze
z innych srodkéw pozyskanych zgodnie z przepisami prawa.

10. W $wietlicy nie powinno przebywac jednoczesénie wiecej niz 30 dzieci.

11. Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do placéwki, oraz podczas powrotu z placowki

odpowiedzialno$¢ ponosza rodzice.

WYCHOWANKOWIE
1. Wychowankowie majg okres$lone prawa i obowiazki:
a) Wychowanek ma prawo do:
e ochrony i poszanowania jego godnosci oraz zyczliwego i podmiotowego
traktowania,
e wlasciwie zorganizowanej opieki,
e swobody wyrazania mysli i przekonar,
* opieki wychowawczej i zapewnienia warunkoéw bezpieczenstwa podczas zajeé
organizowanych w placowce i poza jej terenem.
b) Wychowanek zobowiazany jest do:
® uznania godnosci i podmiotowosci innych oséb,
e przestrzegania zasad kultury wspdlzycia,

* wspodlpracy w procesie wychowania i terapii poprzez uczestnictwo w zajeciach



specjalistycznych,
e pomagania stabszym,
e przestrzegania regulaminu placowki i tygodniowego planu zajec,
o dbalosci o wspdlne dobra, fad i porzadek, uczestniczenia w pracach porzadkowych
i zajeciach indywidualnych,
e ponoszenia odpowiedzialnosci za wlasne postgpowanie,
e podczas zaje¢ w placéwee oraz w czasie wycieczek i imprez organizowanych poza
nia obowiazuje bezwzgledny zakaz picia alkoholu i palenia tytoniu,
e dbanie o mienie placowki, utrzymanie czystosci i porzadku w uzytkowanych
pomieszczeniach,
o przestrzegania zasad bezpieczenstwa w czasie zaje¢ w $wietlicy oraz poza nig,
e zglaszania uszkodzenia kazdego sprz¢tu.
W przypadku zniszczenia mienia placowki, odpowiedzialnos¢ za wyrzadzone szkody
ponosza rodzice (opiekunowie). Zobowigzani oni sg do ich naprawienia, odkupienia lub
odszkodowania pienieznego. zgodnie z przepisami kodeksu cywilnego.

Rodzice lub opiekunowie prawni dziecka ponosza odpowiedzialnos¢ za rzeczy
wartos$ciowe przyniesione przez dziecko do placowki.

Rodzice lub opiekunowie dziecka skfadaja w placowce pisemne o$wiadczenie, czy dziecko
bedzie przychodzi¢ samodzielnie czy tez bedzie przyprowadzane do placowki
i odprowadzane do domu przez rodzica lub opiekuna prawnego dziecka.

Rodzice i opiekunowie dziecka maja prawo do sktadania skarg i wnioskow na dziatalnos¢
placowki do Kierownika Osrodka Pomocy Spofecznej w Skwierzynie.

Sprawy i problemy zaistniate w grupie dyskutowane sa na forum grupy i rozwigzywane na

drodze demokratycznych decyzji.

§7
DOKUMENTACJA PLACOWKI
Placowka prowadzi nastepujaca dokumentacjg:

lista obecnosci wychowankow,



b) dziennik zajec,

c) miesigczne plany pracy,

d) roczny plan pracy (na dany rok szkolny) sktadany do Kierownika OPS do 15 pazdziernika
danego roku,

e) protokoty posiedzen Zespotu ds. oceny sytuacji dziecka,

f) dokumentacje osobista dziecka:
karta zgloszenia dziecka (Zalacznik nr 1 do Regulaminu) oraz zgody i o$wiadczenia

rodzicéw (opiekundéw prawnych)
dostarczong przez rodzicow/opiekunéw dokumentacje np. z przeprowadzonych badan
psychologiczno- pedagogicznych, orzecznictwa,

kart¢ pobytu dziecka (Zatgcznik nr 2 do Regulaminu),
notatki stuzbowe,
wydawane przez wychowawce opinie,
korespondencj¢ dotyczaca wychowanka.

2. W uzasadnionych przypadkach np. w przypadku realizacji projektéw dofinansowywanych
z Unii Europejskiej, dopuszcza si¢ prowadzenie dodatkowej dokumentacji.

3. Dokumentacja osobista wychowankéw prowadzona jest z przestrzeganiem zasad poufnosci
1 ochrony danych osobowych.

4. Dokumentacja dziecka jest dostgpna tylko dla osoéb prowadzacych merytoryczna pomoc
wychowankom, a takze dla rodzicéw (opiekundw), a o jej udostepnieniu kazdorazowo

decyduje Kierownik Osrodka Pomocy Spotecznej w Skwierzynie.

§9
NAGRODY I WYROZNIENIA
Wobec wszystkich dzieci przez wychowawce przyznawane sg nastgpujace nagrody i wyréznienia:
a) pochwata przekazana opiekunom,
b) drobny upominek rzeczowy/dyplom za konkursy wewnetrzne,

c) nagrody za liczbe uzyskanych punktéw z zachowania, adekwatnie do ich ilosci.

§10
POSTEPOWANIE W RAZIE NAGLE]
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CHOROBY/WYPADKU W PLACOWCE
W  przypadku naglej choroby nalezy skontaktowa¢ si¢  niezwlocznie
z rodzicami/opiekunami dziecka.
W przypadku zagrozenia zycia i zdrowia nalezy niezwlocznie wezwaé pogotowie oraz
powiadomi¢ o tym rodzicow.
Nalezy niezwlocznie udzieli¢ pierwszej pomocy.
W sytuacji wypadku zapewni¢ natychmiastowg pomoc lekarska i opieke dziecku, ktore
ulegto wypadkowi.
Nalezy zbada¢ okolicznosci i przyczyny wypadku.
Nalezy sporzadzi¢ protokét ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadku, na druku

stanowigcym Zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

§11

PROCEDURA DOTYCZACA OBOWIAZKU WYCHOWAWCY, GDY PODEJRZEWA, ZE

L.

1y
2)
3)

DZIECKU DZIEJE SIE KRZYWDA
W kazdym przypadku podejrzenia, ze dziecku dzieje si¢ krzywda wychowawca
zobowiazany jest do dokonania nie pozniej niz w terminie 5 dni od dnia, w ktorym zostaty
zauwazone oznaki stanowiace o podejrzeniu, ze dziecku dzieje si¢ krzywda:
Powiadomienia Kierownika Osrodka Pomocy Spoteczne;.
Powiadomienia pracownika socjalnego.
Postepowania na podstawie art. 304 § 2 Kodeksu postgpowania karnego.
W przypadkach naglych wychowawca zobowiazany jest do wykonania dziatan okreslonych
w ust. 1 niezwlocznie, nie pézniej jednak niz w tym samym dniu, w ktorym zostaty

zauwazone oznaki stanowigce o podejrzeniu , ze dziecku dzieje si¢ krzywda.
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